o Dokiiman No GLM-IAS-0053

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yiirtirlik Tarihi 15.02.2023

MESLEK YUKSEKOKULLARI

Revizyon Tarihi -

2018 Tasinirin Uygunlugunun Kontrolii ve Kayit Siireci Is Akisi _
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1
Tedarikgi Firma Muayene ve Kabul Komisyonu Tasinir Kayit Yetkilisi

Gerekli
kontrol ve inceleme
yapilir. Muayene ve kabul

. . . . komisyonu tutanagi duzenlenir.
irma tarafindan temin edilen malzemeler dizenlene . :
; L i Muayene ve kabul islemi
gexgeklestirilemez ise, tagnir
kawt yetkilisi duzenlgdigi
gecici alindi kaggihgi
im 2Ar.
M Ll
©
= Gecici alindi kargiligs
Sﬂ teslim alir.
< Muayene gerceklesmedi. ~
—
Y
M\

Gerekli
kontrol ve inceleme
ild1. Isteje uygun goriilgk
uygun
ortlmedi,

malzemelerini teslim alir..

©
5
e I\ M
<
ol

C:

Uuygun gorild

Gecicr alindi kKarsihg

Uygun gortimed Tedarikgi firmaya teslim edilir.

Uygun gorurau

Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi (KBS) (zerinden,
Faymm Kayrtve-YometinT Sistemi(TKYS) deTaymmviat
llemleri baghy altinda bulunan Giris islemi menisiinden
gerekli bilgiler girilmek suretiyle Taginir slem Fisi (TF) {i¢ suret

otarakdtzentenironaytanmveimzatarn:

Odeme emri belgesi diizenlenmek Uzere,
sistem tizerinden Varlik lemleri (ViF)’e gdnderilir, iki
suret 1ISlakimzalr TF, Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanajl, faturanin asli mali isler birimine dier suret

ve malzemeler ambara teslim edilir.

3. Asama




@
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI _
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi Yetkilendirme Ig Akisi
ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI

Dokuman No

GLM-IAS-0054

Yuararldk Tarihi 15.02.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1

istek Birim Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi

(TKYS) de olusturulacak istek birimleri,
yerlesim birimleri tanimlari ve Istek birim
yetkilileri harcama yetkilisi

©
£
©
oy
<
—
- Degerlendirir
ade gun goriirse onayl
gilse iade edey:
©
(S
©
oy
<
N

Kisi ve birimlerin malzeme

talepleri istek birim yetkilileri

TKYS de Tanimlar bélimiinden istek birimi tanimi,

tarafindan yapilir.

stek birimine bagl yerlesim birimi tanimi ve Istek
birimryetkitisintstrasrite-tanmtar:

3. Asama

Uygun




P Dokiiman No GLM-IAS-0055

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yarirlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI
o Tiiketim Amach Tasinir Cikisi is Akisi

Revizyon Tarihi -

ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1
Personel istek Birim Yetkilisi Harcama Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi Ambar

Personel, Talep icin TKYS’de istek 7
ihtivaci olan tasinir istei belgesi olusturur, harcama Y
bulunur. yetkilisi onayina sunar.

Degil

Eve

dederlendigHir.

Hayr
> lstenilen

Cikis islemi sonlandirilir.

1. Asama

l Mevcut

TKYS’de Taginir Talepleri, bashji altinda
bulunan Taginir Talep Listesi, Tasinir Istek
Belgesi meniisiinden kargilanir. ki suret
Tasinir Teslim Belgedi olusturulur. onaylanir
ve imzalanir.

Malzemenin hazirlanmasi ve ilgiliye
teslimi i¢in bir sureti ambar gérevlisine
verilir.

2. Asama

3. Asama



Dokuman No

GLM-IAS-0056

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yariirliik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI _ Revizyon Tarihi -
2018 Dayanikh Tasinirlarin Kullanima Verilmesi Ig Akisi |
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1
Personel istek Birim Yetkilisi Harcama Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi Ambar

Personel, ihtiyaci olan

1. Asama

TKYS' de istek belgesi olusturur ve

L Ll
arcariia yUtI\IIIDI Utidylita suriar.

C Dy

Cikis islemi sonlandirilir.

Ha

yir

2. Asama

3. Asama

l Mevcut

TKYS' de Taginir Talepleri,
bashgi altinda bulunan Taginir

Talep Listesi

Belgesi mendsunden karsilanir.

ki suret Taginir
olusty

, Taginir Istek

Teslim Belgesi
rulur.

Matzememinm hazirtanmasr ve

ilgiliye teslimi igin

gorevlisine verilir.

bir sureti ambar




o Dokiiman No GLM-IAS-0057
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI YUrdrlak Tarihi 15.02.2023
MESLEK YU KSEKQKU LLARI_ Revizyon Tarihi -
2018 Dayanikh Tasinirlarin Geri Alinmasi Is Akigi _
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1

Personel Tasinir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi Ambar
Personel,

etmek Uzere getirir.

1. Asama

Tasinirin

Evet

2. Asama

Hayir

TKYS' de, Tasinir Teslim Belgesi
Arama, Kisilere/Ortak kullanima
Dayanikl Tasinir Verilmesi flemleri
bash§ altinda Tasinir Teslim Belgesi
Arama/iade mentisiinden kisi ismi
yauhl y kl;l SUI guial LLLIY
tasinirlar listelenir.

Teslim belgesinde malzeme iade
durumu belirtilerek teslim alinir,
harcama yetkilisine bilgi verilir.

Tasinirin durumu hakkinda
bilgilenir.

!

Getirilen tasinir ile listedeki taginir kontrol
edilir, teslim alinarak teslim kaydindan
dasular.

ki suret Taginir Teslim Belgesi
dizenlenir, imzalanir ve bir sureti

edilir.

{Bir suret Taginir Teslim BelgesD

alinir.

R

3. Asama




Dokuman No

GLM-IAS-0058

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yiiriirlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI Revizyon Taihi -
Harcama Birimleri Arasi Devir (Devir Etme) Ig Akisi _
ISPARTA Revizyon No -
UY(E:_UL:AMALI B_ILIML_ER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1
rale Elgierinml_illtrircam61 Yazi Igleri ve Kurullar Yuksekokul Sekreteri/ Harcama Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi Ambar

Birimi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

—Harcama Yetkitist

~

htiyag duyulan malzemcy
talep edilir.

1. Asama

Talep yazisi gelen evrak
olarak kaydedilir.

A 4

Talep yazisi bilgi i¢in
harcama yetkilisine,
geredi icin tastnir kavit

RvJ J 5 it J

yetkilisine havale edilir.

Harcama
yetkilisi

Talep edilen malzeme

hakkinda harcama
Rakkilga-Rarcaa

yetkilisine bilgi verilir.

lgili birime yazi ile
bildirilir

Hayir

Hayir

A 4

Harcama Birimleri Arasi
Devir Onayi dlzenlenir.
Mali yila ait parasal limitler

carcavasinde harcama
cercevesiRcenarcaha

yetkilileri / Ust yonetici

3 finAan ool

arafin
ararimrriuartimrriZanartin.

imzalar. Evet/Hayir

3. Asama

Inceler,
© .
£ H imzalar. Evet/
= ayi Hayir
N
<
N

Evet
Y
Evet

TKYS'de, Tasinir Mal
slemleri bagligi altinda
bulunan, Cikis slemi,
Devretme menusinden
harcama birimleri arasi devir
islemi secilerek 3 suret
Tasinir lem Fisi (TIF)
olusturulur. Muhasebe
islemleri icin, sistem
tizerinde Varlik slem Fisi (VIF)
olustur ve goénder yapilir. 2
suret TIF ve 2 suret devir
onayl malzemelerle birlikte
talep eden harcama birimi

tasinir kay it yetkilisine teslim

4. Asama

=Ll 1 et Lo . L.
CUTIER UZETT AlTTudl AdAlESITTI
edilir.

h 4

Malzemeler, devir onayi
ve TFegore hazirianir, istek
yapan harcama birimi taginir
kayit yetkilisine teslim edilir.




Dokuman No

GLM-IAS-0059

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yirirlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI Revizyon Tarihi ]
Harcama Birimleri Arasi Devir (Devir Alma) Is Akisi _
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BIiLIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1

Tasinir Kayit Yetkilisi

Ambar

Strateji Geligtirme Daire Baskanhgi

1. Asama

Hayir

Malzemeler, Tasinir llem Fisi (TIF) ve devir
onay! ile karsilastinlarak kontrol edilir.

gun mu

Evet/Hayir

Tespit edilen durum

devreden harcama birimine

yazi ile bildirilir.
Evet

2. Asama

Tasinir Kayit Yonetim Sistemi (TKYS)’ de Taginir Mal slemleri,
Onaylama §lemleri menusiinde giris TF’ lerinden ambar
giincellenerek onaylanir. TF’ler ve devir onaylarindan bir takim
devreden harcama birimine, Qir takim muhasebe islemleri igin
Strateji Geligtirme Dairg Baskanhjina gonderilir.

Devreden harcama birimi tarafindan sistem Gzerinden
olusturularak Strateji Gelitirme Daire Bagkanlijina muhasebe
islemi igin gdnderilen Varlik flem Fisi  (VIF) muhasebe islemi
gerceklestikten sonra yapllag islem igin VIF olugtur, génder
yagilir.

Malzemeler ambara teslim edilir. Bir takimi dnqyada muhafaza

edilir

Tasinirlar kontrol edilerek teslim alinir.

3. Asama

belgelere istinaden muhasebe islemleri yapilir.




Fazlasi Tasinir Modulu Kullanicisi

® Dokiiman No GLM-IAS-0060
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yriiriik Tarihi 15.02.2023
_ MESLEK YUKSEKOKU L!_ARI _ Revizyon Tarih )
Kamu Idareleri Arasinda Devir (Devir Etme) Is Akisi |
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11
Kamu idaresi Tasinir Kayit Yetkilisi/ihtiyag Harcama Yetkilisi Ambar Strateji Geligtirme Daire

Baskanligi

1. Asama

htiyag fazlasi taginirlari belirlex

Taginirlarin Intiyag fazlasi taginir
odiline kaydedilip kaydedilmemesi

onaylina sunar.

ade
A 4

Kamu idaresi tarafindan kullaniimayan
ve harcama birimleri tarafindan ihtiyag
duyulmayan taginirlar, Tasinir Mal
Yénetmeliji 31. Inci madde ve Taginir
Mal Yénetmeligi Genel Teblidi (Sayi:1)
cercevesinde Ihtiyac fazlasi taginirlar

Uygun
gorurse onaylar

Uygun

~

modulune kaydedilir.
v

htiyag duyan kamu J/
idaresi, lhtiyac fazlasi tasin

modulinden malzemeleri

Talepleri modul Gzerinden kabul eder
ve-tagmrdevrineitiskin T notuprotokof

3. Asama

TIF’i kontrol edilerek teslim

iki sureti imzalanarak kamu
idaresine teslim edilir.

imzalanan protokol gercevesinde,
TKYS'de Tasinir Mal slemleri bagh{i
altinda bulunan, Cikis slemi, Devretme
mendsinden Kurumlar Arasi Devir
slemi secilerek, 4 suret TIF olusturulur,
iki suret protokol ile iki sureti TIF
tasinirla birlikte gorevlendirilen

duzenlenir.
tal’ep eder
A
M
Hayir Protokol, mali yila ait parasal limitler
cercevesinde harcama yetkilileri /iist |
yoneticiler tarafindan imzalanir.
g nceler
S Qunse, - ade
2“ islak imzaile imzalar. Islak imza‘le imzalar.
) Evet/Hayir Evel/Hayir
N
Evet
A 4
Evet

Taginirlar, belgelerie birlikie
kamu idaresi tarafindan gonderilen
personele imza karsihgi
teslim edilir.

personele teslim edilmek Uzere
ambara teslim edilir.

4. Asama

»
L

A 4

Cikis TIF'i, giris TIFl ve protokoliin bir
sureti muhasebe islemleri igin Strateji
Gelitirme Daire Baskanhjina génderilir.

-
N

Harcama birimi tarafindan
gonderilen belgelere istinaden
muhasebe islemleri yapilir.




Dokiiman No GLM-1AS-0061

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yrirlik Tarihi 15.02.2023
_ MESLEK YUKSEKOKULLARI _ Revizyon Tarihi -
2018 Kamu ldareleri Arasinda Devir (Devir Alma) Is Akisi _
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11
Tasinir Kayit Yetkilisi Ambar Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi

Malzemeler, Taginir slem Fisi (TIF) ve

Uygun mu?

Tespit edilen

durum devreden kamit
gUHm-aevregenkand

idaresine yazi ile bildirilir.

Evet

1. Asama

Protokol ve ¢ikis TFini esas alarak Taginir Kayit Yoénetim
Sistemi (TKYS)’ de Tagsinir mal islemleri, Giris§slemi,
Devir Alma ve devraden kurumu secerek
4 niisha T olugturur.

ki sureti TIF devreden kamu idaresine, giris TIF'i ¢ikis
TIF'i ve protokollin bir sureti muhasebe islemleri igin
ernfpji ('-‘.pli§'rirmp Daire ha§l(nnllgmn gi'\nr{prilir

Taginirlar ambara teslim edilir.

2. Asama

{

\H@rcama birimi tarafindan gonderilen belgelere istinad
muhasebe islemleri yapilir.

3. Asama



Dokiiman No GLM-IAS-0062
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yiriirliik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YU KSEKO_KU LLARI Revizyon Tarihi -
Hurdaya Ayirma Is Akigi _
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Hurda Tespit Komisyonu

Strateji Geligtirme Daire Bagkanlhgi

~

Hurdaya ayrilmasi gereken
tasinirlar belirlenerek siniflandirihr,

sunulur.
Listeyi inceler,
uygun bulunursa
ade misyon olustur
gilse ia
v
Uygun
Siniflandirilan taginirlarin
dejerlendirilmesi igin, biri isin
© uzmani olmak Uzere en az Ug¢
% Kisiden ofusan bir kKomisyonm
4 belirlenir.
<
—
lade
v
U .
ygun _ Ekonomik
omrind tamamlamig
" : - olan, veya tamamlamadigi
Kayittan Dugme TeKklif ve Onay Tutanagina
istinaden TKYS’de Taginir Mal slemleri, Cikis
lslemi, Kayittan dijgnle, menustnden TIF hizmet diiMarakilmas: gerekti
olusturulur. Yapilanslem icin VIF olustur, bildirilen~taginirlar,
gonder yapilr. )\ degerlendirir.
_Komisyon f[araflnc%an imhasm_a karar_ _ nceler, Uygun degil —
verllenler_ komisyon nv za"retlnde !mha edilir, uygunsa gerekli |
imha tutanag: dtizenlenir. islem Gerekgell karar dizenlenir ve harcama |~
Taginir Ka yetkilisine sunulur. |
Imhasina karar veriimeyen ve kayittan gonderir. Degilse v
dUsilen tasinirlar, cikg TIFinin bir sureti ile iade eder. Uygun
kurum hurdaligina teslim edilir.
©
g Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi
2“ Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi, TF dizenlenir. mzalanir ve harcama
) ve Imha Tutanajinin bir sureti muhasebe yetkilisine sunulur.
N

islemleriicin SGDB Ve _adnderilir
Heier-Hcinolsiblb-yYe-gonRaerhii-

Duzenlenen belgelerin bir sureti
dosyasinda saklanir.

3. Asama

[
P

-
-

Harcama birimi tarafindan
gonderilen belgelere istinaden
muhasebe islemleri yapilir.




@ Dokiiman No GLM-IAS-0063
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yrirlak Tarihi 15.02.2023
MESLEK YU I'_(SEKOKULLARI _ Revizyon Tarin -
<0 Bagis ve Yardim Yolu lle Tasinir Edinme Is Akisi
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1

Kisi veya Firma

Yazi isleri ve Kurullar Birimi

Yuksekokul Sekreteri/
Tasinir Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Deger Tespiti, Muayene
ve Kabul Komisyonu

Ambar

Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi

Bagista bulunmak (zere dilekge

~

A 4

A 4

Dilnkr;p ve ekleri teslim alinir,

Bilgi icin miidure geregi icin

tasmir kayrt yetkitisine

Bagis yapilmak istenilen tasinir
hakkinda harcama yetkilisine bilgi

gelen evrak olarak kaydedilir. havale edilir. verilic
Harcama
ayir
\ 4
Tasinirin igletiimesi igin
ekonomik maliyeti, muayenesi
ve deger tespiti igin biri igin
uzmani olmak Uzere en az Ug
E . .
= belirlenir.
(24
<
—
A 4
nceler,
uygunsa gerekli N
Kisi veya firmaya bilgi igin
; Jasinir degerlendirir.
ve imzaya gikartilir.
< < M ¥
i ‘ billdirilir. ",
lade Hayir lade Uypun degil
X L~
tvet L
Kisi, firma bilgilendirilir. 7'y Gerekgelikararduzentenirve ™
u harcama yetkilisine sunulur.
paraflar, degilse imzalar, degilse Evet
iade eder iade eder
Tasinira ait fatura vb. belge yok ise
© deger tespiti ile muayene ve kabul
£ Evet yapifarak tutanak duzenlenir, Bagis
a ve Onay Belgesi olusturulur. Imzalanir
< ve harcama yetkilisine sunulur.
SV o
uygull

A 4

Fatura, Muayene Komisyonu Raporu
ve Bagis Onay Belgesine istinaden,
TKYS’ de Tasinir islemleri, Giris islemi,
Bagis veya Yardim,

Kisilerden ve Firmilardan segilere_kTiF

olustur, gonder yapilir.

Fatura, Deger Tespit Komisyonu
Tutanagi, Muayene ve Kabul
Komisyonu Raporu giris TF'ne
eklenerek muhasebe iglemi igin
SGBB-yebir-surettif-lgiti-firmaveya

kisiye teslim edilir. Taginir ambara

[

3. Asama

Diizenlenen TIF teslim alinir.

teslim edilir.

N

Tasinir kontrol edilerek teslim alinir.

Dizenlenen belgelerin bir _sureti

e




yasina kaldirihr. Harcama birimi tarafindan
gOnderilen belgelere istinaden
muhasebe islemleri yapilir.



P Dokiiman No GLM-IAS-0064
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yrirlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI | Revizyon Tarihi ]
2018 Kullanilamaz Hale Gelme, Yok Olma, Kirilma, Fire veya Sayim _
ISPARTA Noksani, Galinma vb. Malzemelerin Tasinir Kaydi is Akigi | *¢V2yonNe '
UY(?_UL{AMALI I?_:ILIML_ER Sayfa No 11
UNIVERSITESI

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Deger Tespiti ve Arastirma Komisyonu

Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi

Kullanilamaz hale gelen, yok olan,

Kirilan, fire veya sayim noksani

me hakkinda harcam tkilisi
bilgi verir

ade

Uyg

Konuyu aragtirmak tzere, biri isin

un

1 Lo .
UZITTiarim UlTiaih tu£Ze1t TIT aZ Uy,

g kisiden olusan bir komisyon
(] belirlenir.
24
<
—
Y
ade
Dayanikli
Kusur yoksa, komisyon tutanagina tasinira verilen
istinaden TKYS’ de Tasinir Mal islemleri, Cikis zararda (calinma,
slemi, Kayittan Dusme, menusunden dijer neden kirilma vb.) kendisine kullanim
Tutanagi duzenlenir. Kusur varsa, komisyon iRinci kisilerin kasit, kusur, ihpral
tutanagina istinaden Taginir Mal slemleri, Cikis veya'tedbirsizliginin olup olrfadig
slemi, Kayittan Dusme, menusiunden (¢alinma, 4 hakkin i me ve
kirilma bozulma) tasinirin kirihp, bozulmasinda ‘
kasit, kusur veya ihmali gorilen sorumludan nceler, 0? degil
rayic bedel lizerinden tahsil edilmek, segilerek uygunsa gerekli mi?
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi islem
olusturulur. Komisyon imzalar. Cikis TIF’i Tasinir
olusturulur, Yapilan islem icin VIF olustur, gonder gonderir. Degilse
yagihr. iade eder. Hay]
—/ Deger Tespit Komisyonuofarak
PN befirienenrayi¢ bedel uzerlnden tagtnir
© bedelinin ilgiliden kargilanmasi istenir.
g
o > Evet
<. Uygun
oV
Tutanak diizenlenir. imzalanir ve
. harcama yetkilisine sunulur.
Komisyon Raporu, Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanajl ¢ikiy TIF’ ine eklenerek gdnderilen belgelere istinaden
mutrasebetemiicin Strateji-Getistrme Daire muhasebe islemleri vapilir
Bagkanhjina(SGDB) gonderilir. g yapir.
Kisi borcu agiimasi igin Eieger Tespit Tutanagt, Harcama birimi tarafindan
konu tutar belirtilerek Strateji Gelistirme Daire gonderilen belgelere istinaden
Baskanhgina yazihr. lgili personel bilgilendirilir. kisi borcu olusturulur.
| ( Igili personele durum yazi ile bildiria
© S~
€
©
=4
. Duzenlenen belgelerin bir sureti
™ dosyasinda saklanir.




Dokiiman No GLM-IAS-0065
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI vuraridkctaniny - 115.02.2023
MESLEK YU KSEKOKULLARI Revizyon Tarihi -
ISP:;TA Tasinir Kaydi Diizeltme is Akigi Revizyon No :
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi

Tasinir Mal Yonetmeliji Ek Madde 1'e gore;
tasinirin kodunda, birim maliyet bedelinde, veya
miktarinda hata yapilmasi durumu tespit
editmesihatinde;

> Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) de

Diizeltme flemleri Menilisiinde Sicil Bazinda
Duzeltme sayfasina hatali taginir eklenir, tasinira ait
dogdru bilgi segilir, Dizeltme Teklif ve Onay Tutanadi

olusturulur ve harcama yetkilisi onayina sunulur.

nceler,
uygunsa gerekli
slemlerin yapiimasi igip

g Tajnqir Kayit Yetkiligine
% lade gol se
<
—
A 4
Uygun
Dizeltme Teklif ve Onay Tutanagina istinaden ayn
sayfada sistem tarafindan olusturulan gikis ve giris TIF’
onaylanir. Muhasebe islemleriigin, sistem
uzerinde VIF olustur ve gonder yapilir.
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3. Asama

Harcama birimi tarafindan gonderilen

yapilir.
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Tasinir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS)'de giris kaydi yapilan her bir
dayanikh taginir icin sistem tarafindan sicil numarasi verilir.

]
€
]
o
<
—
Bu numara yazma, kazima damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle
Uzerinde kalici olacak sekilde belirtilir.
A 4
Fiziki veya kullanim ozellikleri nedeniyle numaralandiriimasi mdmkin olmayan tasinirlara bu islefn
uygulanmaz.
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3. Asama

TKYS'de Barkod islemleri menusinden barkod ayarlarn yapilir.

TKYS Barkod islemleri menistnden barkodu basilacak tasinir segilir ve yazdirilir. Taginirin
uygun olan yerine yapstirilir.
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Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Strateji Geligtirme Daire Baskanhgi

1. Asama

Eskimis, solmus, yirtiimis ve kullanilamayacak duruma

dizenler ve harcama yetkilisine sunulur.

ade

lade ederse islem sonlandirilir
Bayraklar muhafaza edilir.

Uygun gérirse, Turk Bayragi Tuzuginin 38.inci
maddesi uyarinca ¢ikarilan "Eskimis, Solmus, Yirtiimis, ve
Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi

Konuyu
erlendirir. Uyg

Uygun

2. Asama

Teslim tutanagina istinaden TKYS’de
Tasinir Mal slemleri, Cikis flemi, Kayittan Disme,
menusinde, neden olarak imha segcilir. Kayittan Disme
Teklif ve Onay Tutanagi duzenlenir. Ayni menlde sistem
tarafindan olusturulan Cikis TF’i onaylanir ve muhasebe
islemleri igin, j;stem Uzerinde
VIF olugtur ve gonder yapilir.

A

” . P ——
Strateji Geligtirme Daire Baskanhjina(SGDB) gonderilir.

3. Asama

Duzenlenen belgelerin bir sureti dosyasinda muhafaza edilir.

belgelere istinaden muhasebe islemleri yapilir.
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Harcama Yetkilisi

Sayim Komisyonu

Tasinir Kayit Yetkilisi

Strateji Geligtirme Daire
Baskanhgi

Mali yil icin sayim
komisyonu olugturur.
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A 4

Komisyon tarafindan taginirlarin
fiili sayimi yapilr.

Fiili sayim sonuglari ile
tasinir kayitlari karsilastirihr.

Taginir Sayim Tutanadi olusturulur,

Tasinir

© o s
= ayitlari ile fiili sayim Fazla
© soryclari tutuyor paQ1?
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Eksik v
Eksi ise, tasinir ¢ikisi . - [
yapiarak |$| Suret TF Fazla ise taginir iris yapl_laraklkl
.. . suret TIE Wizenlenir
dirzentenir:
Tasinir flem Figi, Saym | | Taginir lem Fisi, Sayim

Tutanagi eklenerek Tutanagi ve Deger Tespit

muhasebe iSiemiicin Tutanagrekfenerek muhasebe

SGDB’ ye gnderilir. islemi icin SGDB’ ye gonderilir.

Esit
Esitise, génderilen belgelere istinaden
SGDB taginir muhasebe islemleri yapilir.

© Evet
S
©
gt’“ tutuyor mu?
N

3. Asama

Hayir

Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalarin
tespiti ve dizeltme
islemlerinin yapilmasi

Taginir Sayim Tutanagl, Tasinir
Sayim ve Dokum Cetveli, Harcama
Birimi Taginir Y6netim Hesabi
Cetveli, en sor olusturulan TIF

numarasina iligkin tutanajindan
ikiser suret hazirlanir.

Diizanlanan-timm-balaa
ULCTICTTICTT TUTTT L}CIHU L

personel tarafindan imzalanir.
kontrol edilmek lizere SGDB’ye

gonderilir.

Bir suret yil sonu islemleri
dosyasi birimde saklanmak
Uzere teslim alinir.

Muhasebe kayitlarina uygunlugu
kontrol edilir ve muhasebe
yetkilisi tarafindan onaylanir.




