STAJ DUYURU!

STAJ YAPACAK 2. SINIF OGRENCILER STAJ ISLEMLERINI
OGRENCI BiLGi SISTEMi (OBS) UZERINDEN
YAPACAKLARDIR.

STAJ BASVURUSU YAPMADAN ONCE YAPILACAKLAR.

1- Ogrenci bilgi sistemin tizerinde uzaktan egitim sistemi ile yayinlanan yaklasik
13 saatlik is gtivenlik dersi icerikli videoyu izleyerek ayni sayfa tzerindeki sinava
girip 60 puanin lizerinde not alarak IS GUVENLIK VE SAGLIGI SERTIFIKA’ sini
alacaklardir. (is giivenlik sertifikasi almayanlar staj yapamaz)

2-Okulun yayinlamis oldugu staj programi tGzerinden staj yapacagi tarihi
sececektir.



T.C.
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
GELENDOST MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGL S

2018 — 2019 EGITIM — OGRETIM YILI STAJ PROGRAMI :

Staj Defter ve Evraklarinin
e it Tl yaen ] |V

04.03.2019

e

S

15.08.2018 | 21.12.2018 01.03.2019 | 19.04.2019

insan Kaynaklan Yonetimi Grda Teknolojisi Maliye Programi
(11 OGRETIM) (LIL OGRETIM) (1. GGRETIM)
Staj Siiresi 30(Otuz) I Gini 30(Otuz) i Gind 30(Otuz) Is Gung
san is yerleri igin daha erken tarihte staj bitebilir.

Staj Bitisi (Uyan 1)

Dikey Gegis Sinavi sinavlarla yerlegen dgrencilerin staj
: . getirmeli ya da govenli bir sekilde gondermelidirler. AKksi takdirde yetleri yetismey ktir
(g?ms‘}l("g‘s'z‘”‘s Ye;":*t“'“e ‘Aynca yaz okuluna kalan ogrencilerin sajlan 27.08.2018 \arihinde baglayacagindan stajlarn: 6 gin yani
(Uyan3) cumartesi giinleri de galigan igyerlerinde yapmalari halinde 08.09.2018 tarihinde bitecektir. Agikdgretim
nciler staj yapacaklar yerleri ve staj tarihlerini bu

Agikogretim Kaytlari (Uyani4) | kayitlarina dgrencilerin mezuniyetleri yetismeyebilir. Ogre

melidir. - Yuksekokul

yerlesen ogrencilerin tahmini olarak kayilan 3 -9 Eylil 2018 olmasi nedeniyle bu
dosyalarint bitirdikleri hafta iginde isyerine gonderilen evrakia birlikte

bilgilendirmelidic
LYS ve DGS ile

T Talind

biter bitmez en kisa sirede belgel ini teslim leri

duruma gore ayarlamahdirlar. _

A?lkomtlm Kayitlar (Uyan 4) Agikogretim kayitlarina vetigebilirler.
o Gunt (Uyan®) - ‘Cumartesi gind geliyan isyerle

Bu staj doneminde dprenciler staj

++ icin hafiada 6 gin, hafta igi cahisan igyerier ipin haflada 5 g0ndir

Genel Kurallar:

1.
2.

3.

4.

Yukarida belirtilen tarihler igerisinde bagvuru dilekgelerini ve evraklarim teslim etmeyen ogrencilerin stajlari bir
sonraki staj donemine birakilir.
Stajyer dgrenciler, staj yapac
giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.
Denetgi Ofretim elemam tarafindan staj yerine gitmediZi ya da staj yukimliligind yapmadig tespit edilen
dgrenciler 8denen sigorta prim iicretlerinden mali olarak sorumludurlar.
Yiiksekokul tarafindan staj yaptinlan dgrencilere stajlan siiresince herhangi bir ticret ddemesi yapiimaz. Ogrencilerin

stai vantiklari kurumlarda aralarinda yapacaklari mali iligkiler Universiteyi baglamaz.

aklar1 isyerlerinin cahsma saatleri, is kogullan, giyim kusam ile disiplin ve is
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ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI
GELENDOST MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
2019-2020 EGITIM-OGRETIM YILI STAJ TAKVIMi

DONEMLER
1.Staj Donemi | 2.StajDonemi | 3.StajDonemi | d.Staj Donemi |
s e 28.06.2019 23.08.2019 2102.2020 17.04.2020
on Teslim Tarihi
Staj Baslama Tarihi 08072019 | 02092019 | 02032020 | 27.042020
Staj Biti| 212 i (5 20n) 26.08.2019 11.10.2019 10.04.2020 11.06.2020
Tarihi | Hafta ici+ : o ; ; = i -
Cumartest (6 gtmy| 19982019 | 05102019 04042020 | 04062020
Staj Sene LLEAVE MW eT L se00 010 18.10.2019 17.04.2020 19.06.2020

ye Son Yiikleme Tarihi

~ STAJIN PROGRAMLARA GORE DAGILIMI

insan Kaynaklari
Yonetimi
(Lve II. Ogretim)

Muhasebe ve Vergi
Uygulamalary
(Lve II. Ogretim)

Gida Teknolojisi
(Lve I1. Ogretim)

Maliye
(Lve II. Ogretim)

Saystal

50 onmyts cimo

30 (Otug) s Gng

30 (Otuz) fs Gtni 30 (Otuz) s Gand |

Staj Bitisi

Tahmini tarihtir. Haftada 6 (alt1) giin ¢aligan is yerleri i¢in daha erken tarihte staj
bitebilir.

Dikey Gegis Smavi (DGS),
Yiiksekogretim Kurumlar:
Sinavi(YKS) ve Acikogretim
Kayitlan

Jenihiesini bu duina gore ayaria

DGS ve YKS ile yerlesen ogrencilerin tahmini olarak kayitlar 02-06 Eylal 2019
olmasi nedeniyle bu smavlarla yerlesen Ofrenciler staj evraklarmi stajlarmni |
bitirdikleri andan itibaren OBS’ yerfyuﬁemelldirler. Aksi takdirde mezuniyetleri

{ ggtsis.emeyebilif. Ayrica yaz okuluna kalan dgrencilerin stajlar1 02.09.2019 tarihinde

layacagindan stajlarint 6 giin yani cumartesi giinleri de calisan isyerlerinde
yapmalar1 halinde 05;.10.2019;~;tarihindei"biteceigg Agikogretim  kayitlarina |

‘Bgrencilerin mezuniyetleri yetismqye'gilir Ogrenciler staj yapacaklari yerleri ve staj

is Giinii

Cumartesi giinil ¢alisan igyerleri i¢in haftada 6 giin, hafta igi calisan isyerleri igin
haftada 5 giindiir.

Genel Kurallar:

1. Yukarida belirtilen tarihlerde bagvuru formlarini teslim etmeyen Ogrencilerin stajlari bir sonraki staj

ddneme kalir.

2. Stajyer d@renciler, staj yapacaklar igyerlerinin galigma saatleri, is kosullari, giyim kusam ile disiplin ve
is giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.

3. Denetgi 6gretim elemani tarafindan staj yerine gitmedigi ya da staj yiikiimliiligiinii yapmadig: tespit
edilen 6grenciler 8denen sigorta prim iicretlerinden mali olarak sorumludurlar.

4. Yiiksekokul tarafindan staj yaptirilan 6grencilere stajlar siiresince herhangi bir iicret 6demesi yapilmaz,
6grencilerin staj yaptiklari kurumlarda aralarinda yapacaklar1 mali iligkiler Universiteyi baglamaz.



3- Staj baglama tarihinden 6nce s6z veya dilekge ile staj yapacagi KURUM,
KURULUS veya FIRMA bulunacaktir.

4-is giivenligi ve saghgi sertifikasi almayi hak kazanan égrenciler staj’ a baslama
tarihinden en az bir ay 6nce OBS lzerindeki zorunlu staj basvuru butonuna
basarak karsisina gikacak kendi bilgileri bulunan staj yapacagi yerin ve diger
bilgilerin bos bulundugu satirlar doldurarak altta bulunan staj basvurusu yap
butonuna basarak basvuru yapilacaktir. (Asagidaki aciklamalari takip et)

a)Firma ili : Staj yapacaginili seg

b)Firma :Burayi acarak buradaki listede Staj yapacagin kurum kurulus veya
firma varsa Uzerini tikla asagidaki firma bilgileri doldurulsun. Yoksa

( Firma eklemek igin alanlari se¢’ i tikla asagidaki kurum kurulus veya firma
bilgilerini doldur. firma ekle ye bas ve bir Gsteki kurum kurulus veya firma
belgelerine kaydetmis oldugun kurum kurulus veya firma yeniden se¢ ve tikla
yeniden asagidaki kurum kurulus veya firma bilgileri yeniden doldurulsun.)

c) Staja baslama tarihi Buraya yukarda madde 2 deki secmis oldugun tarihi
yazilacaktir.

d) Hafta ici veya sonu cumartesi ¢alisma Staj durumunuza gore (Kamuda ve
bazi 6zel is yerlerinde hafta ici Pazartesi —Cuma ginleri, 6zellerin ¢ogunlugunda
hafta sonu Cumartesi glini calisilir) Calisma durumunuza gére Cumartesi dahil
veya harig¢ kutucugundan birini isaretleyiniz.

e) Staj bitim tarihi Buraya madde 2 deki segtiginiz bitim tarihini (Uyarilari
dikkate aliniz) giriniz ve is glinl hesaplaya basiniz sol tarafta staj stiresi 30 giin
¢itkmasi gerekmektedir.

f) Bolumiiniiziin staj tirii Bolimiinizi veya staj yaptiginiz ana konuyu yaziniz.

g) is saghg ve giivenligi sertifikasi aldiniz mi sorusuna evet boslugunu
isaretleyiniz.

h) 3 staj basvurusu yap butonuna basiniz. (Ornek asagidadir.)



1- Ogrenci obs.sdu.edu.tr iizerinden &grenci basvuru formunu doldurur.
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Soyac wiLine Manate Koy evci
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Lutlen e Sta) Basvurusy Yap Butonuna Tikiayinig

4-Basvuru yapildiktan sonra karsiniza ¢cikacak bir satir da ici kirmizi daireler
gorulecektir bu kutucuklar bu staj basvurusunu bolim baskani veya sorumlu
O0gretim gorevlisi onayladiktan sonra maviye dénecektir. Basvuru
onaylandiktan sonra 6grenci staj raporu al butonu ile raporu yazicidan
cikartarak staj yapacagi KURUM, KURULUS veya FIRMA’ ya kase imza
yaptirdiktan sonra staja baslama tarihinden 10 glin 6nce okulda olacak sekilde
elden veya kargo ile okula ileteceklerdir. Aksi takdirde staj a baslayamaz.



Siileyman Demirel Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi
ZORUNLU STAJ FORMU

[lgili Makama,

Bilgisayar Miihendisligi (Uzaktan Egitim) Boliimii dgrencilerinin dgrenim stiresi sonuna kadar kurulug ve isletmelerde staj yapma
zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan ogrencimizin stajini belirtilen ig giinii siirelerince kurumunuzda/iletmenizde yapmasinda
gostereceginiz ilgiye tesekkir eder, galigmalarinizda bagarilar dileriz.

OGGRENCININ BILGILERI :

YU R

Ogrenci Numarast : 13210121%*

Adres : FATIH MAH. *** SK. 6/ | MERKEZ/ ISPARTA

Telefon i 90'246 21 1***

Cep Telefonu i -D53949%**

E-Posta Adresi ¢ naz****r@gmail.com

Ogretim Yih : 2016-2017

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI :

T.C.KimlikNo :  1071%sxwse Niifusa Kayith Oldugu :  SAMSUN
Adi Soyadi e NAZER KL Il : TERME
Baba Adi IR UER RS ilge : EVCi

Ana Adi oo SEAREL Mabhalle-Koy 5.3
Dogum Yeri : ANKARA Cilt No N E- bl
Dogum Tarihi : 12.02.1986 Aile Sira No R
N.Ciizdan Seri ~ : Y10%¥*¥ Sira No . Isparta Merkez
No L s Verildigi Niifus . Degistirme
Askerlik : Dairesi :19.12.2013
Durumu Verilis Nedeni

S.S.K.No Verilis Tarihi

STAJ YAPILAN YERIN

Firma Ad/Unvani -SDU OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIG!
Adresi : OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI ISPARTA
Uretim/Hizmet Alani  : OGRENCI ISLERI
Telefon No 1 02462111066
Faks No 102462111065
Web Adresi - http://oidb.sdu.edu.tr/tr/
E-Posta Adresi : oidb@sdu.edu.tr
Staj Baglama Tarihi  : 23.01.2017
Staj Biug Tarihi :24.02.2017
Stajin Siiresi (is giini) : 25
IMZA/KASE
r Ogrencinin Imzas Boliim/Program Onay1 Fakiilte Onay1
Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu bildinr, staj Tarih:. /../201 Tarih:../../201

yapacagimi taahhut ettigim ad: gegen firma ile 1lgili sta)
levraklarinin hazirlanmasinin saygilarimla arz ederim
[Tarih:.../...2201

Staj Komisyon Bagkani

Imza (Kage/Imza)

ONEMLI NOT: “Zorunlu Staj Formu” Staja baslama tarihinden en az 10 giin Once eksiksiz doldurularak Fakiiltenin Muhasebe Servisine teslim edilmesi
zorunludur. Teslim edilecek form 1 asil niisha olarak(fotokopi degil) hazirlamir. 5510 sayih kanunun 5/b ve 87/¢ fikras: geregince staj yapan dgrencinin Sosyal
Giivenlik Kurumuna, Is Kazast ve Meslek Hastalhigi igin sigortah girisi staja baglangig giiniinden bir giin dnce yapilacak ve pirimi iiniversitemiz tarafindan
ddenecektir.




5-Ogrenci staj yaptigi KURUM, KURULUS veya FIRMA ile staj esnasinda
yasanabilecek olumsuzluklari hemen okulumuza bildirecektir.

6-Ogrenci staja basladigi tarihte OBS lizerinde bulunan,

a) Staj faaliyet raporu : Bilgisayara indirebilir burada doldurabilir staj bittikten
sonra ciktisini alabilir yada bos iken ¢iktisini alir elle doldurabilir .

b) Staj degerlendirme formu:2 nisha ¢iktisi alinarak KURUM, KURULUS veya
FIRMA'’ da ki yetkiliye verilir.

c)Staj er devam takip formu: Ciktisi alinarak staj a baslandigi glinden itibaren
doldurulup imzalanir.

STAJ SONUNDA YAPILACAK iSLER
7-Staj Bitiminden sonra 10 gun icinde,
a) Obs Uzerindeki anket cevaplanir.

b) Staj faaliyet defteri 6grenci ve isveren yetkilisi tarafindan
imzalanir.

c) Staj degerlendirme raporu isveren yetkilisi tarafindan doldurulur
ve imzalanir.

d) Stajer devam takip formu isveren yetkilisi tarafindan onaylanir.

e) Staj katki payi formu isveren yetkilisi tarafindan onaylanir.
(Not: Staj katki payi 2018-2019 yili igcerisinde devletimiz tarafindan
isverene %30 oraninda destek verilecegi aciklanirsa, isveren
ogrenciye asgari lcretin 1/3 oraninda (icret 6derse obs lzerinden
form doldurularak ¢iktisi alinip imzalanir.)

f) Ogrenci doldurularak imzalanan 7 maddenin b,c,d bentlerindeki
(Staj faaliyet raporu, staj degerlendirme formu ve staj’er devam
takip formu) rapor ve formlar bir yazici tarayicisina konarak PDF

dosyasi olarak taranarak kaydedilir.



g) Varsa imzalanan 7. Maddenin e bendindeki (staj katki payi formu)

form bir yazici tarayicisina konarak pdf dosyasi olarak taranarak
kaydedilir.

h) PDF olarak Kaydedilen dosyalari OBS deki tiim staj raporu ylkle ve
staj katki payi yukle bolimindeki dosya se¢ kismina atilarak alttaki
tim dosyalari kaydet’ e basilir Basariyla kaydedilmistir cevabi
geldikten sonra Ust tarafta karsiniza ¢ikacak satirda yetkiliye gonder,
indir ve sil butonlarindan indir’ i tiklatarak dosyanin acilip acilmadigini
okunup okunmadigini kontrol ederek diizglin ise yetkiliye gonder
butonuna tiklatin diizgiin yliklenmemis veya a¢ilmiyor ise sil
butonuna basarak yeniden yikleyerek ayni islemleri yapiniz.

( Not: Yetkiliye gonderme islemi yapildiktan sonra 6grencinin bu
dosyayi bolim baskani silmedigi takdirde degistirme yetkisi yoktur.)

8-Yiklemeler Yapildiktan sonra staj degerlendirme , staj’er devam
takip formu ve varsa staj katki payi formunu (not :0grenci aldig

Ucretin banka dekontunu ekine takacaktir.) elden veya kargo ile (sparta
Uygulamali Bilimler Universitesi Gelendost Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii 32900 Gelendos/

isparTA) 10 glin icinde okulumuza ileteceklerdir.



