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Birimi | Gelendost Meslek Yiiksekokulu

Gorev Unvam | Yayin ve Destek Hizmetleri-Kaloriferci

Ust Yoneticisi | Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gerekli is sagligi ve giivenligi tedbirlerini almak,
Merkezi 1sitma sistemlerinde 6n hazirlik igin, kazan ve tesisatin gerekli kontrol, bakim ve basit
onarimlarini yapmak,

e Kazani kurallarina gore 6nlemlerini alarak ¢alistirmak,

e Kazan dairesinin diizen ve temizligini saglamak,

e Kalorifer kazan1 imalatina uygun yakit kullanmak,

e Mesleki gelismeleri izlemek,

e Kalorifer kazani 1s1 derecesini mevsim sartlarina gore giincellemek,

e Sistemin ¢alismasini kontrol etmek,

e Alev borularin1 haftada bir temizlemek,

e Yilda bir baca temizligi yapmak,

e Yanma odasi duvarina yapismis kiil, ciiruf varsa temizlemek,

e Temizlik esnasinda gerekli koruyucu tedbirleri (maske, gozlik, tulum, eldiven vb.) almak, Is1
merkezini diizenli tutmak,

e Is1 merkezinde yangin 6nleyici tedbirleri almak,

e Sistemde meydana gelecek herhangi bir ariza veya problem hakkinda yiiksekokul sekreterine
bilgi vermek,

e Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) hesabini takip etmek,

e Miidirliigiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

e Verilen gorevleri mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek,

e Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip etmek,

e Kurum tarafindan islenen (24/03/2016 tarih ve 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Kullanilmas1 Kanunu
ile tanimlanan) kisisel verileri korunmakla yiikiimlidiir.

e 6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri uyarinca personelin giivenligi ve saghigi
i¢in alinan tedbirlere uymak,

e Yukarida belirtilen gorevlerin, mevcut kanun ve yonetmelikler ¢er¢evesinde Yyerine
getirilmesinde yiiksekokul sekreteri ve yiiksekokul miidiiriine kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

e 6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

e Isinmadan Kaynaklanan Hava Kirliliginin Kontroli Yo6netmeligi

Hazirlayan Onaylayan

Yiiksekokul Sekreteri Yiksekokul Muduria




