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1. StajbaşvurusuyapmadanönceİşSağlığıveGüvenliğiEğitimvideosunutamamenizlenmesivesınavdan 

enaz60puanalınmasıgerekmektedir 
 

2. OBS’yegirişyaptıktansonraanasayfadakiZorunlu/İsteğeBağlıStajBaşvurumenüsündenyenistajbaşvurusu

/güncelleme yapabilirveyadahaönceyapılanbaşvurunuzu görebilirsiniz. 

3. Başvuruyapabilmekiçinöncefirmanın bulunduğuilseçilmelidir. 

4. İlseçildiktensonraeğerstajyapacağıfirmavarsafirmaalanındanseçimyapabilecektir.Firmayoksa 

“FirmaEklemedenÖnceAlanlarıAç”butonunatıklayarakverigirişalanlarınıaktifleştirmelidir. 



5. FirmaBilgilerigirildikten sonra“FirmaEkle”butonunatıklanarakfirmakaydıyapılır. 

6. Firmaeklemeişlemindensonrastajıyapacağınızkurumun/firmanınhaftadakaçgünçalıştığınıöğrenerekstajb

aşvuruanında“CumartesiDahil”veya“CumartesiHariç”seçeneklerindenbirtanesiniişaretleyiniz. 

7. Stajı yapacağınız kurum/firma eğer resmî tatillerde çalışıyor ise “Resmi Tatiller Dahil” seçeneğini,eğer 

resmîtatillerde çalışmıyorise“ResmiTatiller Hariç”seçeneğiniişaretleyiniz. 

8. Stajtakviminde yeralanStajaBaşlamaTarihi veBitişTarihigirilerek “İŞGÜNÜHESAPLA”linkinetıklanarak iş 

günü hesaplaması yapılır.İş günü 30 gün olması gerekmektedir. 30 iş günü olacak şekildestaj bitiş 

tarihinizigüncelleyebilirsiniz. 

9. StajBaşvurusunun tamamlanmasıiçin“STAJ BAŞVURUSUYAP”butonunatıklanır. 

10. Staj Başvurudan sonra eğer bir güncelleme yapılmak istenirse, başvurusu yapılan staj 

bilgilerininsolundayeralan“SEÇ”tıklanarakilgilistajıseçilirvegüncellemeyapılarak“StajBaşvurusuGüncelle

”butonuna tıklanır. 

11. Eğer stajı komisyonca onaylandı ise öğrencinin staj iptali ve güncelleme yapmak için ilgili 

KomisyonBaşkanınabaşvurmasıgereklidir. 

12. Altsatırdabulunan“STAJBAŞVURUBİLGİLERİ”sütunundanStajbaşvurunuzunonaydurumunukontrol 

edebilirsiniz.Onaylananbaşvurular yeşiltikişareti ilebildirilir. 

13. Staj başvurunuz onaylanıp kabul edildi ise sağ üst köşede bulunan “4. BAŞVURU RAPORU AL” 

linkindenZorunlu Staj Başvuru Formu2 tane çıktısı alınıp, önce öğrenci imzasını atar, sonra da Bölüm 

Başkanı veOkul Yönetimi’ne imza kaşe yaptırdıktan sonra staj yapacağınız Firmaya/Kuruma Kaşe-

Mühür-İmza ileonaylatılır. 

StajaBaşlamadanÖnceÖğrenciİşlerineTeslimEdeceğinizBelgeler 

1.ZorunluStaj BaşvuruFormu 

Firmaya/Kurumaonaylatılanbaşvururaporu,stajbaşvurusuyapılanekrandaaltortakısımdayeralan“StajBaşv

uruFormuYükle”menüsündenOBS’yeyüklenir.(Yadaistenirse öğrenci işlerineteslimedilir/kargolanır). 

StajYapacağınızFirmaya/KurumaGötüreceğinizBelgeler 

1. StajDeğerlendirmeFormu 

OBS sisteminde Zorunlu Staj Başvuru sayfasının sağ menülerinde bulunan “6. Staj Değerlendirme 

Formu”çıktısı alınarak firma/kurum sorumlusuna teslim edilir ve staj bitiminde firmadan/kurumdan kaşe, 

mühürveimzaileonaylatılarakteslimalınırvekapalı zarfiçerisindepostaile okulagönderilir. 

2. StajDevamTakipFormu 

OBSsistemindeZorunluStajBaşvurusayfasınınsağmenülerindebulunan“StajDevamTakipFormu”çıktısıalınırv

estajabaşlandığındafirmaya/kurumaverilir.Öğrencistajınınhergünününsonundatarihiveimzasınıatacaktır.St

ajbitimindefirma/kurum“StajDevamTakipFormu”kaşe,mühürveimzaileonaylayacaktır. 



3. StajFaaliyet Raporu(StajDefteri) 
 

 https://gelendostmyo.isparta.edu.tr/assets/uploads/sites/82/files/staj-defteri-11032026.docx 

adresinden “STAJ Defteri’nin”çıktısı alınır. Staj faaliyet raporunun ilk 4 sayfasında yer alan fotoğraf ve 

imza/kaşe yerleri de dahil ilgiliyerler (defterinin kapak sayfası ve ilk sayfasında Öğrenci bilgileri, Staj 

yapılan işyerinin adı/unvanı, 

çalışmasüresi,işbölümlerinin)doldurulmasıgerekmektedir.Stajsüresincedegünlükolarak,sayfano,yapılanişve

tarihbölümlerininyazılmasıgerekmektedir.Sayfaboşluklarınastajyerindeyapılançalışmalarayrıntılıolarakyazıl

acaktır.İşyerinde/kurumdakullanılanmatbuörneklervariseeklenmelidir.Hersayfanınaltınafirma/kurumkaşe

, mühürveimzaileonaylayacaktır.Onaysızsayfalar geçersizdir. 

4. SGK İşeGirişFormu 

Firma/kurum SGK işe giriş belgesini talep etmesi durumunda https://www.turkiye.gov.tr/e-devlet 

webadresine girdiğinizde arama kısmına “İşe Giriş”yazıp, karşısına çıkan “4-A İşe Giriş Çıkış 

Bildirgesi”niseçerek belgeoluşturabilir ve oluşturduğunuzbelgeyi indirebilirsiniz. 

30İşGünüStajınızıTamamladıktanSonraYapacağınızİşlemler 
 

1. Staj defterinize günlük yaptığınız işleri ayrıntılı bir şekilde yazınız ve var ise o işle ilgili evrak 

eklerinizisayfanınarkasınaekleyiniz. 

2. Staj yapılmayan gün, raporlu olunan gün, resmî tatil vb. tarihlerde staj yapılmadı ise o günler 

kesinliklestajdefterineyazılmamalıveotarihlereaitbilgilerolmamalıdır.Ayrıcastajdefterineyapılanfaaliyet

lerdışındatatildi,raporluydum,izin aldımvb.gibiifadelerkesinlikle yazılmamalıdır. 

3. Stajdefterinizintümsayfalarınıstajyaptığınızkurumaeksiksizkaşe,mühürveimzaileonaylatınız. 

4. Stajbitiminde,Stajdeğerlendirmeformunustajyaptığınızkurumadoldurtup,stajbitimindefirmadan/kuru

mdankaşe,mühürveimzaileonaylatılarakteslimalınırvekapalızarfiçerisindeşahsenveyapostayoluyla 

okulagönderiniz.(Okuladresimizwebsitesi-iletişimsekmesindevardır.) 

5. Staj Faaliyet Raporunu (Staj defterinizi) ve staj devam takip formunustaj uygulama 

takvimindebelirtilensüreleriçindeöğrencibilgisistemineyükleyinizveyabölümünüz istemesi 

durumundaokulbölümsekreterliğinestajsorumlusuna verilmek üzere ciltlenmiş/spirallenmiş olarak 

postalayınız/teslim ediniz. (staj uygulamatakviminde belirtilen süreler içinde yüklemeyen veya okula 

teslim etmeyen öğrencilerin stajı kabuledilmeyecektir). 

6. StajdefteriniveistenilenbelgeleriOBS’yeyükleyenöğrencilerimiz,sorumluyagönderbutonunatıklamalıdır. 

Staj defterini öğrenci mülakatta kurula teslim edecektir. Staj defterini ve istenilen belgeleri OBS’ye 

yükleyen ve staj değerlendirme formunu 

okulabelirtilentarihlerdeulaştıranöğrencilerimizstajınınkabulolmasıdurumundaöğrencibilgisistemi(OBS

)üzerinde yer alan ders bilgileri kısmında Kurum Stajı notunu “G” şeklinde göreceklerdir. Stajı 

kabulolmayan öğrencilerise“K”şeklinde göreceklerdir. 

https://tbmyo.isparta.edu.tr/tr/anasayfa/staj-islemleri-8787s.html
https://tbmyo.isparta.edu.tr/tr/anasayfa/staj-islemleri-8787s.html
https://www.turkiye.gov.tr/
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